科技金融信贷项目备案指南

为加强产业发展专项资金支持科技创新项目的备案管理，规范操作流程，建立常态化审核办理机制，根据《深圳市福田区推动科技创新高质量发展若干措施》，制定本指南。
一、备案说明
（一）备案对象

工商注册地在福田区，符合条件的科技型企业。
（二）适用范围
适用于须履行备案手续的 “科技成长贷”和“知识产权质押融资支持”项目。
（三）备案效力
需备案的项目，经审核同意后可纳入产业资金支持范围。备案项目正常结清后两年内必须申请贴息，未完成项目的备案文件自动失效。
（四）备案要求
1. 企业一年只能申请一笔科技金融贷款备案，若一笔授信合同内存在多次放款，只受理单笔放款合同。若单笔放款合同存在多笔放款，放款不得跨年且跨度不得超过3个月（90天）。
2. 企业申请备案前必须结清上一笔科技金融备案的贷款，即为获得申请的贷款放款时间必须在上一笔贷款结清之后，若贷款为上一笔的“续贷”，上一笔结清时间与本次放款时间可为同一日。
3. 备案的贷款主体若同时存在个人或其他企业作为共同借款人，需提供银行证明该笔贷款未发放至个人账户仅供公司使用，同时提供的单据及相关流水均不出现个人信息，否则不予以备案。
4.备案的贷款放款时间需在备案当年年内，即1月1日-12月31日之间。
5.企业请于放款当年的12月31日前请完成备案申请，逾期不予以受理。

（五）合作银行与担保机构名单详见福田区科技创新局（科学技术协会）网站（http://www.szft.gov.cn/bmxx/qkjj/）通知公告栏目。
二、 备案流程
（一）申请。申报单位请填写好本指南附件中的《科技金融备案申请表》等信息表格及提供“备案材料”所列的材料，将纸质材料（A4纸）按顺序装订成册并加盖骑缝章（一式一份、双面打印），材料请采用胶装、线装、打孔装之中一种，不能采用拉杆式包装。未按要求装订的材料不予受理。

“科技成长贷”备案每年安排4-5次集中受理申请，具体受理时间以发布的申报通知为准，详见福田区科技创新局（科学技术协会）网站（http://www.szft.gov.cn/bmxx/qkjj/）通知公告栏目。

“知识产权质押融资”备案常年受理，备案材料按上述要求递交到福田区科技创新局备案（福田区福民路123号区委大楼2506室）。
（二）审查。福田科技创新局对企业申请备案资料的完整性、真实性、有限性进行核查。不符合备案条件的，不予受理，资料不全的，一次性告知需补齐的资料。
（三）核准。福田科技创新局收齐备案材料后将与合作银行、担保公司核实备案材料真实性。
（四）通知。我局确定备案名单后，于备案次年第二季度由福田科技创新局通知申报单位签领《“科技金融信贷”项目备案确认书》，不同意备案的福田科技创新局将及时通知申报单位并说明不予备案的理由。
三、 具体要求
（一）备案条件
1. 贷款金额500万元（含）以下的贷款需满足以下条件：在福田区注册，具有独立法人资格并主要从事高新技术产品的研发、生产和服务业务；企业获得科技型中小企业编号或持有有效期内的国家高新技术证书；贷款主体为企业；在合作银行获得500万元（含）以下期限不超过一年（含）的贷款且该笔贷款已发放。
2. 贷款金额500万元（不含）以上的贷款需满足以下条件：在福田区注册、具有独立法人资格并主要从事高新技术产品的研发、生产和服务业务；企业被认定为国家高新技术企业且在证书有效期内；企业上年度盈利或近两年净利润的平均值为正；贷款主体为企业；在合作银行申请并获得500万元（不含）以上期限为不超过一年（含）的贷款且该笔贷款已发放。
3. 知识产权质押融资支持：通过知识产权质押方式获得银行不超过一年（含）贷款并经备案的企业，结清后可按申请贷款利息及服务费用的70%，给予一般不超过300万元支持。
（二） 备案材料
1. 科技成长贷备案材料
	序号
	材料名称
	材料要求

	1
	科技金融备案申请表
	打印（盖章）

	2
	企业简介（含企业专利或专有技术介绍，1-2页）
	打印（盖章）

	3
	营业执照
	验原件交复印件（盖章）

	4
	企业法人身份证
	验原件交复印件（盖章）

	5
	近两年年度财务年度审计报告（即为上年度及上上年度）
	验原件交复印件（盖章）

	6
	国家高新技术企业证书[500万元（不含）以上贷款提供]
	验原件交复印件（盖章）

	7
	科技型中小企业编号官网截图[500万元（含）以下贷款提供]
	截图打印（盖章）

	8
	贷款文件（贷款主合同及借款借据或其他放款凭证等）
	验原件交复印件（盖章）

	9
	银行证明（贷款主体有“共同借款人”项目提供）
	交原件

	10
	担保合同（指贷款主体与担保公司签订的合同、无担保企业无需提供）
	验原件交复印件（盖章）


2. 知识产权质押融资支持备案材料
	序号
	材料名称
	材料要求

	1
	科技金融备案申请表
	打印（盖章）

	2
	营业执照
	验原件交复印件（盖章）

	3
	国家知识产权局专利权质押证明
	验原件交复印件（盖章）

	4
	质押合同
	验原件交复印件（盖章）

	科技金融备案申请表

	单位名称
	 
	组织机构代码
	 

	注册地址
	 
	注册时间
	 

	经营
（办公）地址
	 
	经营
（办公）面积
	平方米

	
	
	
	

	购置用房面积
	平方米
	租赁用房面积
	平方米

	注册资本
	万元
	纳税登记号
	 

	行业类别
	 
	单位员工总数
	 

	本科以上学历
	人
	大专学历
	人
	其他
	人

	法人代表姓名
	 
	法人代表
办公电话
	 

	法人代表
手机号码
	 
	法人代表
电子邮箱
	 

	联系人姓名
	 
	联系人
办公电话
	 

	联系人
手机号码
	 
	联系人
电子邮箱
	 

	联系人
传真号码
	 
	 
	 

	贷款金额（以实际放款金额为准）
	人民币               万元

	担保公司（无担保企业填写“无”）
	 
	贷款银行
	 

	贷款时间（以实际放款时间为准）
	年      月      日至       年       月       日

	国家高新技术企业证书编号：
（贷款500万元以上企业必须填写）
	 
	科技型中小企业编号
	 

	主营业务介绍
（500字内）
	 

	
	

	
	


 3. 贷款结清证明模板
企业本息还清后请联系放款银行出具贷款结清证明，模板如下，格式可稍作改动，内容必须包括“贷款企业名称”“合同编号”“放款金额”“贷款日期”及具体还本付息清单（具体到日）并加盖银行业务专用章或公章。

网上（系统）截图、不涵盖以上信息或未加盖银行章的结清证明不予以受理。

	贷款结清证明

	借款人     在与我行签署编号为       号的《    协议/合同》，于借款期内还本付息正常，该贷款已全结清。具体还本付息清单如下：

	      有限公司  还本付息清单

	合同编号
	 
	放款金额
	         元

	贷款日期
	   年  月   日至  年  月  日
	贷款利率
	          %

	序号
	交易日期
	归还本金（元）
	归还利息（元）
	币种

	1
	  年 月 日
	 
	 
	人民币

	2
	 
	 
	 
	人民币

	……
	……
	……
	……
	人民币

	合计
	 
	     
	     
	人民币

	 特此证明。
                                                               银行（业务专用章或公章）
     年    月    日


 




